
การประชุมพัฒนาระบบจัดการข้อมูลความร่วมมือระหว่างประเทศ

เพ่ือการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ

แนวทางการจัดท า

ค าของบประมาณปี 2569 

งบรายจ่ายอ่ืน 

การเดินทางไปราชการชั่วคราว ณ ตา่งประเทศ 

12 พฤศจิกายน 2567

กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร

ส านักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ



งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

วาระการประชุม

กระบวนการขออนมุตัติวับคุคล

วาระที่ 1

วาระที่ 2

1.1 วัตถุประสงคก์ารประชุม

1.2 ผลการเดินทางไปราชการตา่งประเทศ กรมควบคมุโรค ปีงบประมาณ 2567

2.1 แนวทางการจัดท าค าของบประมาณ รายจ่ายอ่ืน ปีพ.ศ. 2569

2.2 การขออนุมัตเิข้าร่วมฝึกอบรมหลักสูตร การศึกษาดูงาน ณ ตา่งประเทศชั่วคราว

2.3 กระบวนการขออนุมัต ิและกระบวนการคนืงบประมาณเหลือจ่าย 

2.4 การเบิกคา่ใช้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืนและข้อควรระวัง 

แผนงานและงบประมาณ 

2.5 กระบวนการขออนุมัตติวับุคคลเพ่ือเดินทางไปราชการชั่วคราว ณ ตา่งประเทศ พ.ศ. 2566

2.6 แนวทางส่งสรุปประชุมการเดินทางไปราชการต่างประเทศ



งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

วัตถุประสงค์

1. เพ่ือชีแ้จงหลกัเกณฑ ์แนวทาง และกระบวนการ

บริหารจัดการการเดินทางไปราชการชั่วคราว ณ ต่างประเทศ 

2. เพ่ือใหเ้กดิความเข้าใจแนวปฏบิตัร่ิวมกนัภายในกรมควบคมุโรค 

ของ หลกัเกณฑ ์แนวทาง และการปฏิบตัิ เมือ่ผู้บริหารและบคุลากรในหนว่ยงาน

เดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ

3. เพ่ือลดข้อผดิพลาด

ของกระบวนการบริหารจดัการการเดินทางไปราชการชั่วคราว ณ ต่างประเทศ



งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

ข้ันตอนการด าเนินงาน

• ปรับปรุงแนวทาง หลักเกณฑ์ 

และกระบวนการบริหาร

แผนปฏิบัติการและการใช้จ่าย

งบประมาณ กรมควบคุมโรค 

ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2567

• ถ่ายทอดสรุปหลักเกณฑ์และ

กระบวนการบริหารแผนปฏิบัติ

การและการใช้จ่ายงบประมาณ 

กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

• ด าเนินการตามหลักเกณฑ์และ

กระบวนการบริหาร

แผนปฏิบัติการและการใช้จ่าย

งบประมาณ กรมควบคุมโรค 

ฉบับปรับปรุงปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2567

• ถ่ายทอดหลักเกณฑ์และ

กระบวนการบริหาร

แผนปฏิบัติการและการใช้จ่าย

งบประมาณ หมวดรายจ่าย

อ่ืนปีงบประมาณ 2568

1 2 3 4



งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

ค าจ ากัดความ

การบริหารแผนปฏิบตักิารและคา่ใช้จ่าย หมายถึง การด าเนินการตามแผนปฏิบัตงิาน

และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ใหเ้ป็นไปตามวัตถุประสงค ์เป้าหมายที่ก าหนดไว้ 

ภายใตก้ฎหมาย ระเบียบหลักเกณฑ์ ที่เกี่ยวข้องกับการใช้จ่ายงบประมาณ

1

2

งบรายจ่ายอ่ืน หมายถึง รายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายใดงบรายจ่าย

หนึ่งหรือรายจ่ายที่ส านักงบประมาณก าหนดใหใ้ช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้งบประมาณ

ส าหรับเดินทางไปราชการตา่งประเทศชั่วคราว ได้แก่ คา่ใช้จ่ายในการศึกษาดูงาน 

/ ประชุม / อบรม ณ ตา่งประเทศ ใหเ้ป็นไปตามแนวทางหลักเกณฑ์การตัง้

งบประมาณของส านักงบประมาณอย่างเคร่งครัด



งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

หลักเกณฑ์ท่ัวไป

• โครงการตามพันธสัญญาในฐานะประเทศสมาชิกขององค์กรระหว่างประเทศ เช่น WHA, EB

รวมทั้งการประชุมที่เกี่ยวเนื่อง และการเข้าร่วมประชุมภายใต้กรอบอนุสัญญา เช่น WHO FCTC 

และการประชุมองค์กรหรือโครงการภายใต้องค์การสหประชาชาติ เช่น UNAIDS Program 

Coordinating Board

• โครงการตามข้อตกลง หรือกรอบความร่วมมือที่ประเทศไทยเข้าร่วมเป็นประเทศสมาชิก

ในลักษณะพหภุาคี เช่น ASEAN, ACMECS, GMS, LMI และกรอบความร่วมมือทวิภาคี

ตามข้อตกลงที่ท าไว้กับประเทศต่าง ๆ

• โครงการตามมติ ครม. เช่น โครงการพัฒนาบุคลากรด้านระบาดวิทยา

ภาคสนาม ณ ศูนย์ควบคุมและป้องกันโรคแหง่ชาติสหรัฐอเมริกา

• โครงการประชุมวิชาการที่มีความส าคัญระดับโลกหรือระดับภูมิภาค ที่มีก าหนดการจัด

เป็นประจ า และเป็นประโยชน์ต่อการแก้ไขปัญหาโรคติดต่อและภัยสุขภาพที่ส าคัญของประเทศ



งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

แนวทางการจัดท าค าของบประมาณ

ค าจ ากดัความของงบประมาณรายจา่ยอ่ืน หมวดเดนิทางไปราชการตา่งประเทศช่ัวคราว

ผลผลิตที่ 1

ผลผลิตที่ 2

ผลิตภัณฑ์ด้านการเฝ้าระวัง ป้องกัน ควบคมุโรคและภัยสุขภาพ 

ได้แก่ โครงการน าเสนอผลงาน และโครงการประชุมวิชาการ

การสนับสนุน เสริมสร้าง ศักยภาพและความเข้มแข็งในการจัดการระบบเฝ้าระวัง

ป้องกัน ควบคมุโรคและภัยสุขภาพ ได้แก่ โครงการตามกรอบพันธะสัญญา 

โครงการประชุมหารือ / วิชาการ โครงการฝึกอบรม และโครงการศึกษาดูงาน 

ที่มีความจ าเป็นส าคญัส าหรับการแสดงบทบาทของกรมควบคุมโรคในเวทีโลก 

โดยประเทศไทยเป็นประเทศสมาชิกและก าหนดทิศทางนโยบายตา่งๆ ในการประชุม



งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

• งบรายจ่ายอ่ืน หมายถึง 

โครงการประชุมวิชาการท่ีมีความส าคัญระดับโลกหรือระดับ

ภูมิภาคท่ีมีก าหนดการจัดเป็นประจ า และเป็นประโยชน์ต่อการแก้ไข

ปัญหาโรคติดต่อและภัยสุขภาพท่ีส าคัญของประเทศ 

โครงการตามพันธสัญญาในฐานะประเทศสมาชิกขององค์กรระหว่างประเทศ 

เช่น การเข้าประชุม World Health Assembly (WHA), WHO Executive 

Board (EB) รวมท้ังการประชุมท่ีเกี่ยวเน่ือง และการเข้าร่วมประชุมภายใต้

กรอบอนุสัญญา เช่น WHO FCTC และการประชุมองค์กรหรือโครงการ

ภายใต้องค์การสหประชาชาติ เช่น UNAIDS Program Coordinating Board 

โครงการตามข้อตกลง หรือกรอบความร่วมมือท่ีประเทศไทยเข้าร่วมเป็น

ประเทศสมาชิกในลักษณะพหภุาคี เช่น ASEAN, ACMECS, GMS, LMI 

และกรอบความร่วมมือทวิภาคีตามข้อตกลงท่ีท าไว้กับประเทศต่าง ๆ

โครงการตามมติ ครม. เช่น โครงการพัฒนาบุคลากรดา้นระบาดวิทยา

ภาคสนาม ณ ศูนย์ควบคุมและป้องกันโรคแหง่ชาติ สหรัฐอเมริกา

1

2

3

4

• งบประมาณส าหรับการเดนิทาง

ไปราชการตา่งประเทศช่ัวคราว

หลักเกณฑ์ท่ัวไป

ได้แก่ ค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงาน 

/ ประชุม / อบรม ณ ต่างประเทศ 

ใหเ้ป็นไปตามแนวทางหลักเกณฑ์
การตั้งงบประมาณของส านัก

งบประมาณอย่างเคร่งครัด 

รายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะประเภท

งบรายจ่ายใดงบรายจ่ายหนึ่ง 

หรือรายจ่ายที่ส านักงบประมาณ

ก าหนดใหใ้ช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้



งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

แนวทางการจัดท าค าของบประมาณ

2 21

แบบฟอร์ม งบประมาณ

หมวดงบรายจ่ายอ่ืน 

ส าหรับค่าใช้จา่ยในการ

เดินทางไปราชการ

ต่างประเทศช่ัวคราว 

ปีงบประมาณ 2569

หนว่ยงานทีม่แีผนเดินทาง

ในปี 2569บนัทกึข้อมลู

ในระบบ ESMS

ส่งแบบฟอร์ม ไปท่ี

E-mail  

oic.plan@gmai.com



งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

1) การขออนมุตัโิครงการ

- กรณี ในแผน งปม. โดย ไมม่กีารปรับแผน การด าเนินงาน

- กรณี ในแผน งปม. โดย มกีารปรับแผน การด าเนนิงาน

- กรณี นอกแผน & มเีงนิเหลอืจ่ายในแผน

- กรณี นอกแผน & มเีงนิเหลอืจ่ายไมเ่พียงพอ

2) การคนืเงนิ งปม.

- การคืนเงนิเหลอืจ่าย กรณี ด าเนนิการแลว้เสร็จ

- การคืนเงนิ กรณี ยกเลิก

การบริหาร

งบประมาณ



งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

กรณ ีไมม่กีารปรับแผน กรณ ีมกีารปรับแผน

เปลี่ยนแปลงก ำหนดกำร 

เปลี่ยนประเทศปลำยทำง 

จ ำนวนผู้แทนเข้ำร่วมประชุม 

การขออนุมัติโครงการ ในแผนฯ

ส ำนัก/กองจัดท ำบันทึกขออนุมัติ
โครงกำร ตำมแบบฟอร์ม 

เรียน ผอ. หน่วยงำน เพ่ือ ขออนุมัติโครงกำร

สรป. ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง

หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบโครงกำร

* ท ำรำยกำรใน ESMS
* สรุปผลกำรด ำเนินงำนส่ง สรป.

END

สรป. แจ้งผลอนุมัติ
หลักกำร 

กรมฯ พิจำรณำ โดย
*รองอธิบดีที่ดูแล สรป. 

ลงนำมผ่ำน
*อธิบดีลงนำมอนุมัติ

หลักกำร
ถูกต้อง/
ครบถ้วน

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

แจ้ง กค. โอนเงินในระบบ 
New GFMIS Thai

- แผน Stamp จำกส ำนักงบประมำณ
- แบบฟอร์มโครงกำร
- ตำรำงขวำงประมำณกำรค่ำใชจ้่ำย
- หนังสือเชิญ/ที่กรมฯ มอบหมำยให้เข้ำร่วม

กรมควบคุมโรค

มอบ สรป. ด ำเนินกำร

ผอ. หน่วยงำนลงนำม
อนุมัติโครงกำร

แจ้ง กยผ. จัดสรร
ในระบบ ESMS

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

Start

ส ำนัก/กองจัดท ำ (ร่ำง) โครงกำร
และเสนอกรมเพ่ือขออนุมัติหลักกำร

ปรับแผน ตำมแบบฟอร์ม 

หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบโครงกำร

* ท ำรำยกำรใน ESMS
* สรุปผลกำรด ำเนินงำนส่ง สรป.

END

สรป. แจ้งผลอนุมัติ
หลักกำร 

กรมฯ พิจำรณำ โดย
*รองอธิบดีท่ีดูแล 
สรป. ลงนำมผ่ำน

*อธิบดีลงนำมอนุมัติ
หลักกำร

- แผน Stamp จำกส ำนักงบประมำณ
- แบบฟอร์มโครงกำร
- ตำรำงขวำงประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย
- ตำรำงกำรปรับแผน
- หนังสือเชิญ/ที่กรมฯ มอบหมำยให้เข้ำร่วม

Start

ระบุ รำยละเอียดกำรปรับแผน เช่น 
เปล่ียนแปลงก ำหนดกำร เปล่ียนประเทศ
ปลำยทำง จ ำนวนผู้แทนท่ีเข้ำร่วมประชุม 

ผอ.หน่วยงำนลงนำม
อนุมัติในโครงกำร

ส่งส ำเนำ
โครงกำรให้ 
สรป.

แจ้ง กค. โอนเงินในระบบ 
New GFMIS Thai

แจ้ง กยผ. จัดสรร
ในระบบ ESMS

งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

รองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงำน 
ลงนำมเห็นชอบในโครงกำร

สรป. ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

กรมควบคุมโรค

มอบ สรป. ด ำเนินกำร

ผอ. หน่วยงำนลงนำมอนมุัติ
หน้ำบันทึกข้อควำม

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

รองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงำน 
ลงนำมเห็นชอบในโครงกำร



งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

กรณ ีมเีงนิเหลือจ่ายในแผน กรณ ีมเีงนิเหลือจ่ายไมเ่พียงพอ

ประเด็นเน้น !!!
ควรด ำเนินกำรก่อนเดินทำงอย่างน้อย 45 วันท าการ
เน่ืองจำกต้องมีกำรส่งข้อมูลไปยังส ำนักงบประมำณ

ส ำนัก/กองขออนุมัติ
โครงกำร ตำมแบบฟอร์ม 

เรียน อธิบดี (ผ่ำนรองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงำน)

สรป. ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง/
เงินคงเหลือ

หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบโครงกำร

* ท ำรำยกำรใน ESMS
* สรุปผลกำรด ำเนินงำนส่ง สรป.

กค. แจ้งผลควำม
เห็นชอบให้ สรป.+ 

แจ้งโอนเงินหน่วยงำน

END

สรป. แจ้งผลอนุมัติ
โครงกำร

กรมฯ พิจำรณำ โดย
*รองอธิบดีท่ีดูแล สรป.
ลงนำมผ่ำน
*อธิบดีลงนำมอนุมัติ
โครงกำร

งปม.
เพียงพอ

งปม. ไม่
เพียงพอ

แจ้ง กค. เพ่ือท ำ
ควำมตกลงกับ 

สงป.

- แผน Stamp จำกส ำนักงบประมำณ
- แบบฟอร์มโครงกำร
- ตำรำงขวำงประมำณกำรค่ำใชจ้่ำย
- หนังสือเชิญ/ที่กรมฯ มอบหมำยให้เข้ำร่วม

รองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงำน 
ลงนำมเห็นชอบในโครงกำร

แจ้ง กยผ. ปรับปรุง
แผนฯ+จัดสรร
ในระบบ ESMS

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

Start

แจ้ง กยผ. 
พิจำรณำ 
งปม.เหลือ
จ่ำย

ส่วนกลำง
กรม

ส ำนักงบประมำณ
พิจำรณำเห็นชอบ

ส ำนัก/กองขออนุมัติ
โครงกำร ตำมแบบฟอร์ม 

เรียน อธิบดี (ผ่ำนรองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงำน)

สรป. ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง/
เงินคงเหลือ

หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบโครงกำร

* ท ำรำยกำรใน ESMS
* สรุปผลกำรด ำเนินงำนส่ง สรป.

กค. ตรวจสอบกำรโอน
เปล่ียนแปลงใน New GFMIS 

Thai + แจ้งผลอนุมัติ

END

กรมฯ พิจำรณำ โดย
*รองอธิบดีท่ีดูแล กยผ. 
ลงนำมผ่ำน

*อธิบดีลงนำมอนุมัติ
โครงกำร

มีเงินเหลือจ่ำย
เพียงพอ

งปม. งบรำยจ่ำยอ่ืน
ไม่เพียงพอ

แจ้ง กค. เพ่ือขออนุมัติ
โอนเปลี่ยนแปลงกับ 

สรป.

- แผน Stamp จำกส ำนักงบประมำณ
- แบบฟอร์มโครงกำร
- ตำรำงขวำงประมำณกำรค่ำใชจ้่ำย
- หนังสือเชิญ/ที่กรมฯ มอบหมำยให้เข้ำร่วม

รองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงำน 
ลงนำมเห็นชอบในโครงกำร

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

ส ำนักงบประมำณ
พิจำรณำอนุมัติ
โอนเปล่ียนแปลง

Start

กยผ. พิจำรณำ งปม.
เหลือจ่ำยส่วนกลำงกรม

ร่วมกับ กค.

ส่งคืน
สรป.

เงินเหลือจ่ำย
ไม่เพียงพอ

กยผ. แจ้งผลอนุมัติ
โครงกำร

สรป.

การขออนุมัติโครงการ นอกแผนฯ



งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

กรณ ีด าเนนิการแล้วเสร็จตามแผนฯ กรณ ียกเลกิโครงการ

ผู้รับผิดชอบโครงกำร
รวบรวมเอกสำรค่ำใช้จ่ำยส่งงำนกำรเงิน

ของส ำนัก / กอง
ภำยใน 7 วัน หลังเดินทำงกลับถึงประเทศไทย

หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบโครงกำร

* ท ำรำยกำรใน ESMS

END

กค. ดึงเงินคืนใน 
New GFMIS Thai 

กรมฯ พิจำรณำ โดย
*รองอธิบดีที่ดูแล 

สรป. ลงนำมอนุมัติดึง
เงินคืน

- เอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้อง 
- กรอกแบบฟอร์ม 8708 ค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำง 

- แบบฟอร์มกำรเบิกจ่ำย งปม.

แจ้ง กยผ. ดึงเงินคืน
ในระบบ ESMS

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

Start

กำรเงินหน่วยงำนท ำหนังสือ
เรียน ผอ. กค. เพ่ือส่งเบิก งปม.

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

หน่วยงำนท ำหนังสือแจ้งคืน งปม.
เรียน อธิบดี (ผ่ำน ผอ. สรป.)

สรป. ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง สรป.

หน่วยงำนแจ้งยกเลิก
กำรด ำเนินงำน และคืนงบประมำณ
เรียน อธิบดี (ผ่ำน ผอ. สรป.)

หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบโครงกำร

* ท ำรำยกำรใน ESMS

END

กค. ดึงเงินคืนใน New 
GFMIS Thai 

กรมฯ พิจำรณำ โดย
*รองอธิบดีที่ดูแล สรป. 
ลงนำมผ่ำน

*อธิบดีอนุมัติยกเลิก
โครงกำรและดึงเงินคืน

แจ้ง กยผ. ดึงเงินคืน
ในระบบ ESMS

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

สรป. ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง

สรป.

Start

การคืนงบประมาณ



งบรายจ่ายอ่ืน การเดินทางไปราชการช่ัวคราว ณ ต่างประเทศ 

ประเด็นถาม - ตอบ
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